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REGOLAMENTO DELL A CONTABILIZZAZIO

CHE DETERMINANG RICAYIE COSTI SUL RILANCIO |
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tentmento & di R qhui cazione del sistema sanitario
di bitancio gid impo i' con fa negoziazions delle risorse ;Cuwomichc—:
Azienda di rispetiare |

L'adozione del Piane 41 Con

wvenuta if 31 tuglio del ca. et vinc
per fanno 2007 da parte dell” Assessorato Regionale delia Sanitd, impongona
perivdicamente Pandamento gestionale e gli

a quesisa

-~

fiemiti del costi concordati con la Regione e monitorare
scostaments rispetio ai bvelli prograrmmati

Al fine di poter controllare in maniera adeguata i costi che vengono generati ail'interno dell’ Azienda
per lo svolgimento delle attivita istituzionali e rendere guanto pid celere Titer amministrativo per |

re gistrazione dei “Tatti contabili” fra i diversi ufficl e servizi interni, si stabilisce quanto segue:

ot

A - DETERMINAZIONE E ASSEGNAZIONE DEI BUDGET DI SPESA

Entro il mese di marzo di ciascun anno, non appena definita la negoziazione delle risorse economiche
assegnale all’Azienda da parte della Regione, la Direzione Generale attribuisce a ciascun ufficio ordinatore
di spesa i rispettivi budget per conto economico, tenendo conto dei dati di consumo deil’anno precedente

forniti dali"Area Risorse Economiche,

Qualora sullo stesso conto economicn effettuing ordinativi 6. comungue assumane impezni di spesa
piz: di un uificio ordinatore, i} budget & suddiviso in relazione al singolo consumato da ciascun ufficio.

I budget quantificati sono presi in carico dall’ Area Risorse Economiche nella relativa contabilita
Hirniti del medesimi, gii uffici provvedono a inoltrare le rispetiive proposte di deliberazioni ¢ | su

orcdinativi di acquisti di beni, servizi. manutenzioni ed altre tipologie di costo.

se Economiche i rendiconti dei consumi effetiuati per
rendiconto € trasmesso per i conti di compstenza a
Controlle di Gestione
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Clasoun uﬂ“c;a ordinatore & nel r‘@“ﬂp;esso al!d Direzione Aziendale e ai {
o base aj costt determinati con le deliberazioni assunte, poseoro essere emess! g!f ordina

fireo al completamento delP’importo deiiberato; eventuali ulteriori cost! da sostenere in eccedenza rispétio
!

) 1
N




Fosorse  Loog
guantificato nen
in fese di prima anuazione e i anesa delia applicabilind della contatiling di budzed le anribuzion sono

stabilite in riferimento alle disponibiiita previste nei conti economict del bilancio preventivo dell Azienda,

B-APPROVAZIONE DEF PROVVEDIMENTICON ONERD A CARICO DELLAZIENDA

Le deliborazion: del Direnore Generale e tutd git altn provvediment: previsti dall’ Ao aziendale che
a devono essere {rasmessi prima

Procurans comunqu& anert di spesa & carico del bilancio deli” Aziend
m forma di propoesta. all’Aria Risorse Economiche. che procede ad apporre sul fronespizio

deliadozione,
contabile di procedibilivd entro 48 ore, previa verifica dell’oners quantificato «

dei provvedimento 1l visto
deile disponibilita ancora utihizzabili

Ol schemt di p:o»\cumemo munik del sudd

etio visto dopo ia loro s d( IONE YEREOND Irasmessi
onomiche DEF la
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convalida del visto e per [a presa in ganco o

PUfficio delibers all"Aria als
provvedimento nells contabiiiza di b

53 ricorda che tutti gh schemi di provvedimenti di spesa devono obbligatoriamente contenere nella
parte dispositiva 'esatto ammontare dell’onere economico denvante dall’applicazione del provvedimenio

SIES50.

C - REGISTRAZIONE DEFCOSTI PER ACQUISTI DI BENI

Per gli acquisti di prodetti ¢ materiale sanitario & competente ad emettere | relativi ordinativi 'Area
Provveditorato ed Economato, in base alle proposte di acquisto formulate di volta in volta dai Servizi di

Farmacia
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S'“ le proposte che gli ordinativi devone essere effettuati obbligatori
rabiliza ordini = devone fare riferimento al relative provvediment di auinfizzazio
|

pessono essere emesst soltanto net limit di spesa previsti nef rispettivi provvadimentl,

\")

Gli ordinativi emessi che rimangono inevasi per la mancata consegna del bene richiesto

annullati all'interme della procedura di contabilitd ordind,

devono essere

(‘t!t, CDTE‘&U%‘EC{J& non viensg rasmesso

vecchio devono essere al ispau alla fattura riscontrata e trast

se Economiche per ia successiva fase def pagamento.
I Servizi di Farmacia, non appena acquisita ia merce ordinata, procedone ad effettuare i carico di
ariCo &fﬁ Ul 00, richiedenti, utilizzando 2 itale scopo la procedura di ceontabilita
noo thcentro di costo a cul & consegnata lz merce; irimestralmente |
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editorarg & Economato. in particclare

toecto)oe DArea Teenica e Patrimaoniale (s
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a Prowvs
i DET TIpATazion ).

Anche per questa tipologia di ordinativi valgeno le disposizioni precedentemente  indicaie
I limin di budger, al riferimento ai provvediment autorizzaivi. alla emissione deglh
richidi magazzine e ailz guantificazione delle rimanenze.
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D — REGISTRAZIONE DEI COSTI PER ACOUISTI DI SERVIZI

Menti vengono e"rerm"ri periodicamenie
nderia, sen

tistr di serviz appaltar‘ i cui pa
frazionate e costanti | s

SLEiO

Quanle concerne Uil ACgL
te nitura past, s
i’Afw Frovveditoraio ed i__-cmomaio, bramite

& di r«egt! mensilmente per quot
di vigilanza, servizio di smaltimento rifiuti speciali, ac

vvedimenti di autorizzarzione & nei Hmit

1O Economaao:_ emette i relative ordinativi, nelf’am
et previsti (di regola a inizio del

E5ISIen [! prevenivamenie e con iz siessa oer wedicita

ese di riferimenio}.
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Qualora i} servizio appaltato si niferisce alla fornitura pasti, e diverse UU.GO. comunicano alla U0,
Economato le bolle di consegna dei pasti forniti, debitamenie firmate dal referente di reparto appositemenie
mdividuato. entro 2 non oltre i} giomo 5 del mese successivo: non appang acquisiti 1 dati dei servizi efferfuar
nel periode di riferimento. la U.O. Economato & tenuta 3 modificare ordinativo precedentemente emesse,

imputando contestualmente il consumato al relativo centro di costo,

Le stesse modalitd devono essere seguite per gli altri servizi appaltaii, p
riscontrare | rapportl mensili di attivita effettuata con quanto previsto dalla d i berazwne dr amxudxcazmne

per risconirare 1a corretta esecuzione dell’ appafto

w—  Per Uner di paoabilité delie utenze {luce, gas, telefoni e acqua) ¢ competente |"Area Tecnico e
atrimoniale: anche per i suddetti costi deve essere emesso U'ordinativo di spesa con la periodicita prevista
fatture, sulia base della fattura del periodo precedente,
Yo
wiche pu quesia Upologia di costi FArea fecnico Patrnmomiale € tenuta a modificare
emesso, in base ali importe della fattura; eve muan differenze contabili tra i consumi addebitati & quelli
realmenie eifettuati dovranno essere contestati, sempre dalla stessa Area, entro | successivi 30 gg. dal

ricevimento della fattura, dandone comunicazione ali’ Arez Risorse Economzche.
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i accreditl contestati sono contabilizzati al momento deli’arrivo della relative nota 4i credito

e riscontrata anch’essa alia stregua delle fartire,
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secondo quanto gia previsto al precedente punto D

Provvediorato ed Economato,
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G- REGISTRAZIONE DEICOSTI PER ACOUISTI DEBENE STRUMENTALL

tali, sia che vengano finanziati con fond! regionall o siaiall, sia
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Lz procedura di acquisto ¢ effettiata a cura dell’Area
Coreo Capitale, che cura anche la seeressiva fase di emissione deitordinative =d det collaudo.

C pit
LU0, Patrimoniale, successivamente, e competenle 2 registrare  neli‘apposita  procedura di
inventariazione. i beni acquisiail. inserendoli nella categoria merceoiogita di appartenenza; il compleramento

della fase di inventariazions si conclude con la registrazione della fartura da parte della stessa U.O.
quisizione della bolla di consegna, UG Conto

&1 momento della consegna del bene, previa ac
i relativo regolamento aziendale.

Capitale avvia le procedure di collaudo. secondo le modalitd previste ne

le aziendale nel momento della registrazione della fattura

Ii bene acquisito entra nelio Stato Patrimoenia
monamento & avviato soltanto al momento in

nella procedura di inventariazione, ma il relativo piano di am
cui & stato effettuato il collaudo.

(] - REGISTRAZIONE DEI COSTI PER ACQUISTI A MEZZO CAZSA ECONOMALL

il responsabile deila Cassa Loonomale utilizza | specifica procedura i uso per ghi aequistt di propria
competenza, inserendo gh ordinativi, registrando a costo fe {atture ¢ procedendo al pagamenti, anch’essi

registrati nell apposito masiro.

Seranto in deroga al nomale iter delle tatture, che devono pervenire all Area Riserse Economiche,
fa ssiere, devono

a
punto L), le fatture relative alle opera i
-

he procederz al protocolio ¢ alia registrazions

Per | pagamenti non legati 8 fattura il passiers procedara

del pagamento.
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contabilizzan dalla
del provvedimento amministraiinvo; |
sere rrasmessi preventivaments in fomna diopropos

Chol

Iment diospesa relann able

all ares Risorss

Feonomiches per il visio di procedibilina.

Per i costi relativi a compensi per comemissionl di concorso di persenale estemo all Azienda e di altn
oreani collegiali, di iscriziont a corsi di agglornamento o formazione profzssionale fuorl sede. od altre
fartispecie inerenti a voci di competenza dell’ Area Risorse Umane, la stessa Area emetie Mappesio
pn)\\t’diﬂ]cﬂf@ amministrativo: | provvedimentl di spesa relativi

essi preventivamente in forma di proposiz all Arew Risorse

ordinativy. contestualmente aliadozione del
alle suddetre famspecie devono £ssere [rasmi
Economiche per il visto di procedibilita.

EVONG COMUNGUE ES58re 58U ite le nroce

tiva competenza, al fine di pe?er col ,Eabﬂuzmw,

tive fature.

TWMEMTO E PAGAMENTG DELLE FATTURE

Tutte le fatiure relative 2lle fattispecie sopra individuate, ad eccezione di quanto disposio al punto Hj,

dewvono essere inviate dalle dine fomimu = dai clienti all’Area risorse Economiche; la stessa A ga provvede
a datare immediatamente I fattura in base al giorno di arrivo e successivamente procede al pr rotocollo e alla
contestuale registrazione al costo corrispondente nella procedura di contahilita in dotazicne.

e fatiure in originale devono essere archiviate e tenute regolarmente secondo Pordine di protocotilo,

cosi come previsto dalla normativa vigente.

| *Area Risorse Economiche ha cura di trasmettere copia delle fatture ai rispertivi uffici ordinator, in
base al numero e codice di ordinativo che deve essere obbligatoriamente riportato dalle ditte o dai clienti in
ciascuna fattura: per ciascun ordine deve corrispondere una determinata fatura.

i mmo & el omooe S -
TI8a50 £, BCo Lasl 4 du

GI% uffici ordinatori procedono ai riscontro delis fatture con Pordine e _ a
beni con I3 bolla di consegna della merce, al fine di registrarne la corretta imputazione per valore e guantita;
witinala la procedura con la quadratura der conti, !o stesso utficio appone |'apposito boilo di riscontro sul

retro della fattura e {a restituisce all’ Area Risorse Economiche per fa fase del pagamento.

At fine di ps‘oce,defe entro | termini di leg ant

di porma i seguenti tempt par e piet rento delie fasi proce
ascuna fattura:

s Protocolioere g'siraz'ors. acosto - gg 10

s Riscontro a quantita e valore - gg. 10: per | beni strumentali ¢ { lavort di implementazions del

valore degh mmob fftempl sono incrementati fino ad uh&:rio,. 30 gg. per 'espietamentc

della fase di collaudo,
Emissions dell’ordinative di pagamenio e e trasraissions all'Tstituio Cassiere - gg. 10 (tenende
comungue conto dele-effertive-disponibilita di cassa).
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uetl che, pur 1A o

aimente alla firma e rasmissions d~“\w ordinati~ di

!ocostorelativi

procedura shipendiale ve

pagaments all

La mrasmissio a } nendiali deve avvenire tramite tabulato ed informaticamente eniro €

non oltre 1l glormo 7) di ciascun mese, con le imputaziont previste daila procedura di contabilua, al fine di
=
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comsentime tempestivamente la registrazione:  moltre i dati di costo devono essere presioin carico nella
procemlra di budget, per monitorare Uandamento dei costi in rapporto al bilancio preveniivo g Fercpazione

det fondi contrattuali eniro 1 Limiti previsii datie deliberazioni adotiate.

1a situarione dell andamento del costi del personale. con fe relative disponibilita residue, deve esserc
rrasmessa mensilmente 'ﬂéa Thirezione Aziendale a cura dell Area Risorse Economiche: | paga mun z'eiaté\/; z
voci che mneressano fonds crattuali devono essere effetiuati datl Area Risorse Umane net | ¢ tond
stessl.

o

Turt 1 provvedimenti inerenti | suddeit: costi non deveno assers Fasmess:
i visio di procedibilita; devono mvece €3s€re (rasme

Risorse Feonomiche per i visic
costi che non vengono regisiratt nella contabilita stipendi, come per esempio | compc.r‘cé per wm@(wwmn di
commissioni di concorso o le iscrizioni a corst di aggiomamento; per questi ulrimi costi, come gia precisato

al punto 1), "Area Risorse Umane deve emetere i refativi ordinativi.

Il Diretiore Generale

Il Dvirettore Amministrativo
(Dott. Francesco Licata di Baucina)

{ Dott. Carmelo Oliva}




