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“ontenimento e di} 

iblancio gia imy ila negoziazione delle 

L’adozione del Piano di 

venuta if31] luglio del c. 

ay ato Regional Wa, IMpongono a 
fa Ri 2 € monitoraré periodicamente | 

o dell’ Azienda Al fine di poter controllare in maniera adeguata i costi che vengono generati all’inte 
per lo svolgimento delle attivita istituzionali e rendere quanto pit celere Viter amministrativo per la 
re gistrazione dei “fatti contabili” tra i diversi uffici e servizi interni, si stabilisce quanto segue: 

A - DETERMINAZIONE E ASSEGNAZIONE DEI BUDGET DI SPESA 

Entro il mese di marzo di ciascun anno, non appena definita la negoziazione delle risorse economiche 
as segnate all’Azienda da parte delia Regione, la Direzione Generale attribuisce a ciascun ufficio ordinatore 
di spesa i rispettivi budget per conto economico, tenendo conto dei dati di consumo dell’anno precedente 
forniti dall’ Area Risorse Economiche. 

Qualora sullo stesso conto econamico effettuina ordinativi o. cormunque assumane impegni di sp 
pie: di un ufficio ordinatore, il budget 6 suddiviso in relazione ai singolo consumato da ciascun ufficio. 

I budget quantificatl sono presi in carico dall’Area Risorse Economiche nella relativa contabilita e, n 
linnitl dei medesimi, gil uffici provvedono a inoltrare le rispettive proposte di deliberazioni e | successiv 
oretinativi di acquisti di beni, servizi, manutenzioni ed altre tipologie di costo. 

Trimestralmente vengono redatti dall’Area Risorse consum ei 
i conti di competer rito economico e le risorse ancora disponib 

cun ufficio ordinatore Lo
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In base ai costi determinati con le deliberazioni assunte, possono essere emessi gli ord 
firxo'al completamente dell importo deliberato; eventuali ulteriori cost! da sostenere in ecce 
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jale che tutti gli altri provvedirnenti previsti dail’ Atto azier Le deliberazioni del Direttore Generale ¢ 

ness) prime de! bilancto dell Aziend procurano comunque oneri di spesa a carica 
elladozione, in forma di propos 7 
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el provvedimento parte dispositiva Pesatto ammontare dell’onere economico derivante 2 all applicazione di 
SLESSO. 

C~ REGISTRAZIONE DEI COSTI PER ACQUISTI DI BENI 

Per gli acquisti di prodotti e materiale sanitario é competente ad emettere i relativi ordinativi l’Area 

volta in volta dai Servizi di Provveditorato ed Economato, in base alle proposte di acquisto formulate di 
Farmacia. 

Gli ordinativi emessic 

annullati allinterno della proce edur ‘a di contabil ts ‘ordini, 

ivi a beni consegnati r 

io di competenza ch 

hio devono essere allegati ail 

se del pagemento. 

ata, procedono ad effettuare il carico di i di Farmacia, non appena acquisita la merce ordin 

do searico alle UU,OG0. richiedenti, utilizzando a tale scopo la procedura 

il-centro di costo a cul é consegnata la merce; trimestra 

ai comabilid 
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Anche per questa tipologia di ordinativi valgono le disposizioni precede 
vedimenti autorizzativi, ivamente al limiti di budget, al riferimento ai pro 

chi di mawazzino e alla quantificazione delle rimanenze 

enti vengono effettuati periodicamente 
ura pastt, : ; 

Provveditorato ed nomato, 
dinativi, nel azione € 

ivamente © con Ja stessa p 

ce alla fornitura pasti, le diverse UU.OO. comunicano alla U.O. 
Economato le bolle di consegna dei pasti forniti, debitarnente firmate dal referente di reparto appositamente 
individuato, entro e non oltre il giomo 5 del mese successivo; non appena acquisiti i dati dei servizi effettuati 
nel periodo di riferimento, la U.O. Economato é tenuta a modificare Fordinativo precedentemente emesso, 
imputando contestualmente il consumato al relativo centro di costo. 

Qualora if servizio appaltato si 

Le stesse modalita devono essere seguite per gli altri servizi appaltati, per cui PU.O. 
riscontrare j rapporti mensili di attivita effettuata con quanto previsto dalla deliberazione di 

Ontrare la corretta esecuzione dell’ appalto. 
ageiudicazion 

per Tis 

Per Viter di pagabilita delle utenze (luce, gas, telefoni ¢ acqua) é competente [Area Tecnico e 
Patrimoniale: anche per i suddetti costi deve essere emesso l’ordinativo di spesa con la periodicita pr. 
dai rispettivi contratti per i pagamenti delle fatture, sulla base della fattura del periodo precedente. 

Ww 

achy per questa ipologia di costi Area {eenico Patrumoniale é tenuta a modificare Pordinativo gla 
esso, in base aif importo della fattura; eventuali differenze contabili tra i consumi addebitati @ quelli 
imente effettuati dovranno essere contestati, 1 Sempre dalla stessa Area, entro i successivi 30 gg. dal 

imento della fattura, dandone com: tone all’ Area Risorse Economich 
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competente all’emissione dell ordine &€ [Area the per que ta cate 

secondo quanto previsto al precedente punto Di 
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ed autorizzate in sede di cor 

tramuie i 4 

procedura cl 
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completamento L‘U.O. Patrimoniale, successivamente, e competente rare nell apposit 

inventariazione. i beni acquistati, inserendoli nella categoria mer di appartenenza 

defla fase di inventariazione si conclude con la registrazione della fattura da parte della stessa U.O 

Al momento della consegna del bene, previa acquisizione della bolla di consegna, PUG. Conto 

Capitale avvia le procedure di collaudo, secondo le modalita previste nel relative regolamento aziendale. 

noniale aziendale ne! momento della registrazione della fattura 
Il bene acquisito entra nello Stato Patri 

mortamento @ avviato soltanto al momento in 
nella procedura di inventariazione, ma il relative piano di am 

cui é stato effettuato il collaudo. 

1H — REGISTRAZIONE DEI COSTI PER ACQUISTI A 

la specitica procedura in USO per gli acquisti di propria 
il responsablie deila Cassa economale utilizza 

anch’essi 
za, inserendo gli ordinativi, registrando a costo je fatture e procedendo ai pagan 

ti nell ‘apposite mastro. 

ynomicne, 
tture, che devono pervenire all’ Area Riso 

i { e, devono ffeituate dal cassi vanto in deroga al normale iter delle fa 

i i unto L), le fatture relative alle op 
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ilizzati dal 

yeedimen 

I Azienda © di altri 

stionale fuori! sede. ed altre 
Per j costi relativi a compensi per commis 

giornamento 0 formazione profé organi collegiali, di iscrizion! a corsi di a 

fattispecte imerenti a voci di cormpetenza dell Area Risorse Urmane, la stessa Area emette | apposite 

ordinativo, contestualmente all adozione del provvedimento ammministrativo: i j i 

alle suddette fattispecie devono essere trasmessi preventivamente in forma 

o di procedibilita Economiche per il vis 

Tutte le fatture relative alle cie sopra individuate, ad eccezione di quanto disposto ai punto H), 

devono essere inviate dalle dite fornitici e dai clienti all’Area risorse Economiche; la stessa Area provvede 

a datare immediatamente fe fattura in base al giomo di arrive e successivamente procede al pr rotocollo e alla 

contestuale registrazione al costo corrispondente nella procedura di contabilita in dotazione. 

Le fatture in originale devono essere archiviate e tenute regolarmente secondo [’ordine di protocollo, 

cosi come previsto dalla normativa vigente. 

L'Area Risorse Economiche ha cura di trasmettere copia delle fatture ai rispettivi ufficl ordinatori, in 

base al numero e codice di ordinativo che deve essere obbligatoriamente riportato dalle ditte o dai clienti in 

ciascuna fattura: per ciascun ordine deve corrispondere una determinata fattura. 

Gli uffici ordinator! procedono al risconiro de He fatture con Fordi oe, nel caso di acguisti di 

beni.con la bolla di consegna della merce, al fine di registrame la corretta impu utazione per valore © quantita; 
H 

ultimata la procedura con la quadratura dei conti, lo stesso uflicio appone Papposito boilo di riscontro sul 

etro della fattura e fa restituisce all’ Area Risorse Economiche per la fase del pagamento. 

di norma i seguenti tempi per 

ascuna fattura: 

« Protocollo ¢ registra 

s Riscontro a quantita ¢ v 

valore degli immobilt | 

deila fase di collaudo, 

Emissione dell’ordinativo di pagamento ¢ 

comunque conto delle cftenive-disponibilita 
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pur all 1 costi relativi al p 
ente alla firma e tra 

procedura stpendiale veng 

pagamente all Istituto Cassiere: 

enire tramite tabulato ed infec La trasmissione degh imp 

non oltre il giorng 20 di ciascun ni previste daila procedura di contabilita, al fine di 

ere presi in carico nella 
consentione tempestivamente fa registrazione; inoltre i dati di costo devono : : 

et, per monitorare fandamento dei costi in rapporto al bilancio preventivo & ep erogazione 

Je} fondi contrattuali eriro i timiti previsti dalle deliberazioni adotiate 
procedura di bu 

o dei costi del personale. landame La situazione a 

alla Direzione ¢ che; Area Risorse 
dall Area 

iendale a cura dell” 

vono essere effettuall 

stessi. 

Tutti i prov i costi non deyono essere 

Risorse Economiche ta; devono inv di procedibi 
ita stipendi, come per esempio | compensi per ¢ mponenti di istrati nella contabil 

le iscrizioni a corsi di aggiornamento; per questi ultimi.costi, come g j 
sioni di concors 

rse Umane deve emetiere i relativi ordinativi. 
commis 
al punto 1), |’Area Ris¢ 

ll Direttore Generale 
ll Direttore Amministrativo 

(Dott. Francesco Licata di Baucina) 
( Dott. Carmelo Oliva} 


